Zatacznik do Zarzgdzenia nr 14/ 2014 dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6

im. J. Majkowskiej w Sieradzu:

o

Procedura wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych:

. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze

wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu Swiadectwa
z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju swiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),

- roku ukonczenia szkoty / klasy.
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty .
Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.
Termin wykonania duplikatu wynosi do 7 dni. Jezeli przedtozony wniosek zawiera
wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie
w szkole.
Duplikat wydaje sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu
lub na formularzu zgodnym z trescig oryginatu Swiadectwa.
Duplikat zawiera:

e wyraz ,Duplikat’” — na pierwszej stronie u gory,

dane zgodne z dokumentacjg pedagogiczna,

e pod tekstem nazwiska i imiona osoOb, ktére oryginat podpisaty lub stwierdzenie

ich nieczytelnosci,

e date wystawienia duplikatu,

e podpis dyrektora szkoty,

e pieczec¢ urzedowa.
Jezeli Szkofa nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajgca do wystawienia duplikatu, wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce,
ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.
W tym przypadku odtworzenie oryginatlu $wiadectwa moze nastgpi¢ na podstawie
odrebnych przepisow, w drodze postepowania sgdowego.
Duplikat moze zostaC odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne
osoby posiadajgce pisemne upowaznienie po potwierdzeniu odbioru dokumentu
wiasnorecznym podpisem lub wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



ZALACZNIK NR 1

(nazwisko 1 imig) (miejscowos¢, data)

(adres zamieszkania, telefon)

Do Dyrektora

Szkoly Podstawowej nr 6
im. Janiny Majkowskiej
w Sieradzu

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu SWIAdECIWa .........cccieiiiiiiiiiieii ettt see e aaenaans
( ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)
WYAANEGO PIZEZ ...tttk ettt bbbt bbbt bbb bbb s bbb e e bt bbb b e et et e b b
(nazwa szkoty)
.................................................... W i snsssnenesesnes Wi, TOKU
(miejscowosc)
Ww. $wiadectwo zostalo wystawione dla ...........oooiiiiiiiiiii

Ur. dnia ..o 19 e TOKUW ..ot
.......................... WOJEWOUZEWO ...ttt ittt ettt et ettt et sae e te e stee st enteenteesbeesbeesseenseesabeaneas
Do szkoty uczgszczatam/em w latach od .........ccooevevveviieieieieiee. do

Oryginal Swiadectwa Ulegh. ... ... e e ———————

(podpis)

UWAGA

Na podstawie Rozporzgdzenia MEN z dnia 28 maja 2010 r. (Dz. U. Nr 97, poz. 624) w oparciu o
zatgcznik do Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej "Wykaz przedmiotéw optaty
skarbowej, stawki tej optaty oraz zwolnienia" (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz.1635) optaty wynoszg:

- za duplikat Swiadectwa ukonczenia szkoty — 26zt



